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INSTITUTO TECNICO INDUSTRIAL LUZ HAYDEE GUERRERO MOLINA Yo

DOCENTE: VALERY VALENCIA ANO LECTIVO: 2020 @)
ASIGNATURA: INFORMATICA - PERIODO 1 GRADO: 9 - |
ALCALDIA Dt
NOMBRE DEL ESTUDIANTE: SANTLIAGO DE CA

e GUIA No 8. Referencias a celdas.

OBJETIVOS:
o Utilizar referencias relativas, absolutas y mixtas.

Referencias a celdas

Hemos visto que es posible escribir una formula a traves de los valores que se desean calcular (por ejemplo,
=5+3) o bien escribiendo el nombre de las celdas en las que estan esos valores (por ejemplo, =A2+B3). Cuando
se escribe en una férmula el nombre de una celda, decimos que se estd haciendo una referencia a esa celda.

Las ventajas de escribir el nombre de la celda en lugar de escribir directamente el valor es que, si
posteriormente se sustituye el valor de una de las celdas por otro, la formula se actualizara.

A B C
1 -
2 13 4 =A3+A5
3 10

\ S—
a 4 7 =A3-A5
5 3 G S
6 30 <G =A3*%A5
7
8 12 <4mmm =A3+2
3

Ejemplo 1, en la imagen anterior puedes ver como se hace referencias a las celdas A3 y A5 en las formulas
que hay en la columna C. Al escribir formulas que hacen referencia a estas celdas, estas férmulas haran las
operaciones que indiques con los valores que tengan estas celdas.

Asi, en el primer caso tenemos que la formula indica que se tiene que sumar el contenido de la celda A3y el
contenido de la celda A5. Los valores de estas celdas son 10 y 3, por lo que el resultado de la férmula es el
valor 13, que es lo que se ve en la celda.

Si cambiaras el valor que hay en la celda A3 o el de la celda A5, los resultados de las férmulas en las que
aparecen estas celdas cambiarian.

Ejemplo 2, si tienes una referencia a la celda D2 y pulsas varias veces, esta referencia ira cambiando de esta
forma: D2 (relativa) wmp $D$2 (absoluta) -) D$2 (mixta) w=wp  $D2 (mixta).
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Existen varios tipos de referencias:
Referencia | Caracteristica Nomenclatura Comportamiento al copiar
o arrastrar
Indica la posicion de una celda con respecto
a aquella que se nombra. Si en la celda C1 se
nombra a la celda B1, lo que almacena Excel
(;s la celdalqugl_esta alla |qu|Ier(;ja. o rel _ Verticalmente, la
melativa or eso, al uti |zare, controla c_>r e rt_a eno s referepcia Se mueve.
para arrastrar la formula hacia abajo, la _ Horizontalmente, la
férmula se modifica (se autorrellenaran las referencia se mueve.
celdas como =B2, =B3, etc., es decir, se
referencian las celdas que estdn a su
izquierda)
No va relacionada con la posicién de una
celda, sino Unicamente con su nombre.
Al copiar la celda donde se encuentra la
referencia o al arrastrarla utilizando el — Verticalmente, la
controlador de relleno, la referencia no varia. referencia permanece
Absoluta !_a nomenclatu,ra de las refergncias absolutas $C$4 estétiga.
introduce el simbolo del dolar ($) delante — Horizontalmente, la
tanto de la letra como del numero dentro del referencia permanece
nombre de la celda. estatica.
Si en la celda C1 escribimos la formula
=$B3$1 y arrastramos hacia abajo, veremos
que en todas las celdas la formula no varia.
Uno de los dos_ elemento_s del nombre de la _ Verticalmente, la
celda referen_(_:lada (la fila o la columr)a) referencia se mueve.
permanece fijo como en las referencias $C4 _ Horizontalmente, la
absglgtas, pero el otro 'varia segun su referencia permanece
posicién, como en las relativas. estatica.
Se usa también el simbolo $, pero solo se
escribe delante de la parte de la referencia
que funciona como absoluta.
mixta Si en la celda C1 escribimos la formula
=$B1, cuando copiemos 0 arrastremos esta — Verticalmente, la
celda hacia abajo, nos aparecera =$B2, referencia permanece
=$B3, etc.; es decir, no variara la referencia C$4 estatica.
a la columna B (la referencia absoluta), pero — Horizontalmente, la
si a la fila 1 (la referencia relativa). Sin referencia se mueve.
embargo, si la arrastramos en horizontal,
funcionara
como absoluta mostrando siempre =$B1.
Nota general. A la hora de realizar las referencias, hay que tener en cuenta que el simbolo $ bloquea lo
que tiene inmediatamente a continuacion: en el caso $B2, bloquearia la columna (referencia mixta); en
el caso B$2, bloquearia la fila (referencia mixta), y en el caso $B$2, bloquearia fila y columna (referencia
absoluta).
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CASOS PRACTICOS.

Autorrellenado y referencias a celdas

Partiendo de los datos que contiene la tabla que te A B c b
mostramos al margen, rellena las celdas vacias de color ‘ ‘ ' ‘
azul, calculando el importe del descuento y del precio final
de cada referencia de producto.

20%
Referencia Precio Descuento Precio final

0N O B oW N

Para ello, utiliza el controlador de relleno y crea formulas 4 ADGO1 10,00 €
con las referencias a celdas que creas oportunas. ‘3:‘;2 Z";g:
El rango B4:D8 tiene formato de moneda. Tiaz0 006

\CRT29 3,10€

Solucién
Dibuja la tablay crea los rellenos con los colores de la imagen y los bordes, que son de color blanco.

La formula de la casilla C4 debe multiplicar 10,00 € por 20%, es decir, =B4*C2; la de la celda C5 sera
=B5*C2,
y asi sucesivamente.

Por tanto, en la celda C4 podemos incluir en la formula una referencia absoluta a la celda C2 para que, al
copiar o arrastrar la formula, la referencia a la celda donde se incluye el descuento no varie; sin embargo,
B4, B5, B6, B7 y B8 seran referencias relativas. De este modo, cuando utilicemos el controlador de relleno
sobre la casilla C4 para arrastrar hacia abajo, la formula =B4*$C$2 se convertira en =B5*$C$2.

Para calcular el precio final, se resta del precio el importe del descuento. En este caso, todas las referencias
a utilizar deben ser relativas para que al arrastrarlas varien. En la celda D4 la férmula a insertar es =B4—
C4;

al arrastrar hacia abajo, la formula se convertira en =B5-C5, =B6-C6, etc.

. A. RN £ | B 20%

1

=3 SR Referencia Precio Descuento Precio final
3 | Referencia Precio Descuento Precio final ADGO1 10,00 € 2,00€ 8,00 €
4 ADGO1 10,00 € =B4*5CS2 =B4-C4 DFR21 5,50 € 1,10 € 440€
5 DFR21 550 € =B5*3C52 =B5-C5 HHD30 2,20€ 0,44 € 176 €
6 HHD30 2,20 € =BG*$C$2 =B6-C6 TIAZO 40 00 € 8 00 € 32 oo €
7 TIA20 40,00 € =B7*3C$2 =B7-C7 : A /

8 CRT29 3,10€ =B8*5CS2 =B8-C8 St 2105 LRty e

ACTIVIDADES

1. Abra un libro y lo guarda con el nombre de referencias a celdas y cambie el nombre de las hojas.

1. Hoja 1. Porcentaje.
Realice y complete la taba que vez a continuacion. En las dos columnas donde se calculen la cuota de
IVA 'y el precio de venta al publico (IVA incluido), utiliza referencias en las formulas, para que, en

1 Material extraido del Manual intermedio parte 1. Pdf. Pag, 1-4. Copyright © Computer Aided Elearning, S.A.
http://www.fenextraining.com/files/Excel%20Ebooks/Manual%20Intermedio%20Parte%201.pdf

2 Aplicaciones_informaticas_libroalumno_unidad8, AIFCAST . pag, 138,139.
https://www.macmillaneducation.es/wp-content/uploads/2018/09/aplicaciones _informaticas libroalumno_unidad8muestra.pdf



http://www.fenextraining.com/files/Excel%20Ebooks/Manual%20Intermedio%20Parte%201.pdf
https://www.macmillaneducation.es/wp-content/uploads/2018/09/aplicaciones_informaticas_libroalumno_unidad8muestra.pdf

Pagina4 de 6

caso de cambiar el tipo de IVA, todos los importes se actualicen automéaticamente. Realice el mismo
procedimiento para el precio final.

20% 21%
Referencia Precio Descuento Precio final IVA pvp
ADGO1 10,00€
DFR21 550€
HHD30 2,20€
TIA20 40,00€
CRT29 3,10€
2. Hoja 2. Ventas.
Se dispone de la siguiente tabla con las ventas realizadas por la empresa, los gastos fijos, el porcentaje
de comisiones recibido por los comerciales y el porcentaje de impuestos a partir de las ventas
mensuales.
A B C D E F G
1 Enero Febrero Marzo Abril Mayo Total
2 Total Ventas $ 12.000.000 | $ 45.000.500 | $ 32.000.000 | 5 62.040.000 | § 40.000.200
3 Total Comisiones
4 Total Impuestos
5 Gastos Fijos
6 Total Neto
7
8 % Comisiones 5%
3 % Impuestos 15%
10 Gastos Fijos $ 2300000

Escribir las formulas necesarias para calcular:
- Las Comisiones pagadas en el mes de enero a partir del % por Comisiones.
- Las Impuestos pagados en el mes de enero teniendo en cuenta el % por Impuestos.
- El Total Neto para el mes de enero.
- Copia estas férmulas para obtener los resultados correspondientes a los otros meses.
- Calcula en la columna Total la suma de las Ventas, Comisiones, Impuestos y Ganancias de los cinco
meses.

3. Hoja 3. Factura telefonica.
Una compafiia telefonica factura por segundos las llamadas de sus clientes, a quienes cobra
$135/minuto.
1. Crear una tabla donde consigne informacion del nombre del cliente, fecha de Ilamada, hora de
Ilamada, operador y duracion de la llamada.
2. Llenar la tabla con el registro de llamadas de 10 clientes.
3. Calcular lo que debe pagar cada usuario por cada llamada.
4. Calcular el total recaudado por todas las llamadas realizadas.
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4. Hoja 4. Recaudacion.
Completar la tabla con base en los datos de la tabla N° de matriculas y tabla de costos.

N2 de matriculas

dar Erim Z2=krim Tar trirm
lcurso A S0 21 o5
Curso B 12 15 10
lcurso C 16 14 17
Curso A S B80,.00
Curso B S 120 00
Curso C S 90,00

Recaudacidn

der Erim Z = trirm Ser trim
Curso O
Cursco B
Curso C

5. Hoja 5. Cifra de poblaciones.
Elaborar y completar la siguiente tabla.

Cifras de poblacion referidas al 1/1/02
Poblacion de comunidades auténomas por sexo

Andalucia

3687 421

791.011
Aragtn 603.149 614 365
Asturias (Prncipado de) 515166 558 805
Balears (lles) 458,349 458.619
Canarias 923,353 920,402
Cantabna 264 492 27T 783
Castilla-La Mancha 686987 893.051
Caslilla y Ledn 1.223.935 1.256.434
Catalufia 3.201.029 3.305 411
Comunidad Valenciana 2.136.323 2.190. 385
Extremadura 533.539 539.511
Galicia 1.316.721 1.420.649
Madnd {Comunidad de) 2 663 407 2 863 T45
Murcia (Regidn de) 616,236 610,757

TOTALNACIONAL[ [ T 1 T

Teniendo en cuenta las siguientes formulas complete las columnas asi:
TOTAL: suma de varones y mujeres.

% varones: varones dividido por total (configurar celda con formato porcentaje)
% mujeres: mujeres dividido por total (configurar celda con formato porcentaje)

Calculos en la fila TOTAL NACIONAL:

- Para las columnas varones, mujeres y total calcular la sumatoria de los valores correspondientes.
- Para la columna %varones hacer total varones dividido Total.

- Para la columna %mujeres hacer total mujeres dividido Total.

1 Material extraido del Manual intermedio parte 1. Pdf. Pag, 1-4. Copyright © Computer Aided Elearning, S.A.
http://www.fenextraining.com/files/Excel%20Ebooks/Manual%20Intermedio%20Parte%201.pdf

2 Aplicaciones_informaticas_libroalumno_unidad8, AIFCAST . pag, 138,139.
https://www.macmillaneducation.es/wp-content/uploads/2018/09/aplicaciones_informaticas libroalumno_unidad8muestra.pdf



http://www.fenextraining.com/files/Excel%20Ebooks/Manual%20Intermedio%20Parte%201.pdf
https://www.macmillaneducation.es/wp-content/uploads/2018/09/aplicaciones_informaticas_libroalumno_unidad8muestra.pdf

Pagina 6 de 6

6. Hoja 6. Indice de masa corporal.
Disefie un cuadro para guardar el peso, estatura y edad de 10 de sus compafieros y calcule el indice de
masa corporal (IMC) para cada uno sabiendo que para calcular el IMC se divide el peso en kilogramos
entre su estatura en metros elevada al cuadrado: I.M.C. = PESO / (ESTATURA)"2.

2. La empresa REPARACIONES PEREZ necesita presentar sus presupuestos con Excel, por tanto, solicita
crear un libro que se llame PRESUPUESTOS para incluir ahi todos los presupuestos que se realicen.

Para cada presupuesto debera:
[J Utilizar una hoja nueva, que puede renombrar con el nombre del cliente al que se le hace el
presupuesto.
[J Transcribir los datos que se dan e inventar aquellos que creas necesarios y que no se ofrecen.
[1 Utilizar las formulas pertinentes para que los calculos se realicen de forma automatica y lo mas
dinamica posible.
[1 Adaptar la estética con las herramientas de formato estudiadas.

NOTA: hacer el disefio el formato para el primer presupuesto y luego copiar la hoja para los otros
presupuestos.

1. Hoja l. PRESUPUESTO 1.
CLIENTE: Jesus Pérez Pérez. DOMICILIO: Carrera 23 N° 34-54 Los Laureles CIUDAD: Neiva
OBRA: Realizacion de un tabique divisorio.
MATERIAL
Ladrillos a $32.000 el metro cuadrado para un total de 8 metros cuadrados.
Cemento 3 sacos a $20.000 cada uno.
Yeso 1 saco a $ 15.000 cada uno.
Pintura 5 Kg. a $ 45.000 cada/bote Kg.
MANO DE OBRA $ 23.000/hora, maestro de obra, Total 2 horas. $18.000/hora, los ayudantes. Total
4 horas.
DESCUENTO: 5%.
IVA: 16 %.
2. Hoja 2. PRESUPUESTO 2.
CLIENTE: Juan Lo6pez Lopez. DOMICILIO: avenida 5 Diagonal 24 CIUDAD: LA CAROLINA
(Boyaca) OBRA: Instalacion de valla demarcadora de propiedad.
MATERIAL
Alambrera de 1.80 metros de altura a $ 90.000/metro por un total de 350 m.
4 Postes de sujecion de esquina a $120.000 cada unidad.
65 Postes de sujecion lineales a $ 60.000 cada unidad.
4 Sacos de cemento a $ 20.000 cada uno.
Alquiler de la excavadora: $1.200.000
MANO DE OBRA: 2 albafiiles, 6 horas cada uno a $ 15.000/h.
DESCUENTO: 5%.
IVA: 16%
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